Narodowy
Instytut
% Onkologii

im. Marii Sktodowskiej-Curie
Panstwowy Instytut Badawczy

Warszawa, dn. <4:£.52023 .

Zapytanie ofertowe Z0-12/23/MG

Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Skiodowskiej-Curie — Paristwowy Instytut Badawczy
z siedziba w Warszawie przy ul. W.K. Roentgena 5 zaprasza wszystkich zainteresowanych
do ztozenia oferty na Zapytanie ofertowe na:

Swiadczenie ustug cateringowych.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo Zamdwien Publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) — ze wzgledu na wartoéé
zamowienia, ktéra nie przekracza 130 000 zfotych.

I. ZAMAWIAJACY

Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie

- Paristwowy Instytut Badawczy (dalej ,Zamawiajacy”, ,NIO-PIB” )
ul. W.K. Roentgena 5, 02-781 Warszawa

NIP: 525 000 80 57, REGON: 000288366, KRS: 0000144803
strona internetowa: www.nio.gov.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspélny stownik zamoéwier (CPV):
55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga cateringowa

2. Przedmiot zamé6wienia szczegétowo okreslono w zatgczniku nr 2 — formularz cenowy.

3. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng
lub wiecej czesci zamdwienia.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia towaru dopuszczonego do obrotu i uzywania
na terenie Polski zgodnie z ustawa o bezpieczeristwie zywnosci i zywienia z dnia 25 sierpnia 2006
r. (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2132) lub ustawy z dnia 16 grudnia 2005 r. o produktach pochodzenia
zwierzecego (t.j. Dz. U. 2 2020 r. poz. 1753, 2 2022 r. poz. 1570).

5. Wykonawca zobowigzuje sig do zabezpieczenia nalezycie towaru na czas przewozu (opakowania,
pojemniki przystosowane do przewozu danego asortymentu) i ponosi catkowitg odpowiedzialnoéé
za dostawe i jako$¢ dostarczanego towaru oraz uszkodzenia powstate w wyniku transportu.

6. Dostawy bedg realizowane transportem Wykonawcy i na jego koszt.

7. Wykonawca zobowigzuje sie¢ w ramach wartosci ustugi do:

a. przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowania
artykutow spozywczych,

b. transportu przedmiotu zamdwienia oraz podania go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi
dotyczacymi zywnosci i zywienia zbiorowego, w sposéb estetyczny,

c. odpowiedniego przygotowania miejsca, w ktérym bedzie $wiadczona ustuga, w zakresie
niezbednym do jej realizacji,
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d. zapewnienia obstugi/nadzoru cateringu na wtasciwym poziomie, zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie zasadami, kultura osobista, estetyczny wyglad, jednakowy
estetyczny stroj,

e. zapewnienia stotéw bufetowych i na zyczenie Zamawiajgcego parawanow do oddzielenia
pomieszczenia, w ktorym wydawany jest catering, obrusow, serwetek,

f. dostarczania $wiezych, nieprzeterminowanych produktéw zywnosciowych, o wiasciwej
temperaturze do spozycia (np. gorgca herbata, kawa, dania ciepte),

g. zapewnienia wyposazenia niezbednego do obstugi cateringowej (tzn. odpowiedniej ilosci
obruséw, serwetek, termosow do serwisu kawowego oraz serwisu do kawy i herbaty tj.
filizanek, szklanek na soki i wode, talerzykéw na kanapki i ciasto, metalowych sztuécow).
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uzycia naczyn jednorazowych i plastikowych,

h. dostarczenia positku lunchowego w podgrzewaczach i serwowania go na miejscu wraz z
odpowiadajacg im liczbg sztuécow i talerzy,

i. przestrzegania sktadu i wielkosci positkéw zgodnie z okreslonymi przez zamawiajacego
wymaganiami,

j. zapewnienia pojemnikéw na resztki po spozytym positku,

k. biezacego usuwania brudnych naczyr oraz odpadéw,

I. wywozu odpadow powstatych w zwigzku ze $wiadczeniem ustug zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

m. uprzatniecia pomieszczen i doprowadzenia do stanu pierwotnego w zakresie dotyczacym
$wiadczenia ustugi przez Wykonawce,

n. w razie powstatych szkéd lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje sie
do natychmiastowego powiadomienia o tym Zamawiajacego i w jak najkrotszym czasie do
naprawienia szkody,

0. Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego nie moze zabra¢ niewykorzystanych butelek z
wodg lub sokiem oraz zywnosci.

. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
Zamawiajgcy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu.
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie na postawie zamoéwien, realizowanych przez okres 12
miesiecy od daty zawarcia umowy badZ w przypadku nie wykorzystania wartosci umowy w catosci,
do wykorzystania petnej wartosci zaméwienia, Strony przewiduja mozliwos¢ przediuzenia okresu
obowigzywania umowy na podstawie aneksu, do wykorzystania wartosci umowy, jednak nie diuzej
niz o kolejne 6 miesiecy.

V. TERMIN PLATNOSCI:

30 dni - od daty ztozenia do prawidtowo wystawionej faktury VAT po wykonaniu przedmiotu
zamowienia i potwierdzeniu przez Zamawiajgcego prawidtowosci wykonania zamowienia

VI. KRYTERIUM OCENY OFERT:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacym kryterium:
Kryterium ,,Cena brutto” (C) — waga 100 pkt

Sposob obliczenia wartosci punktowej:

najnizsza cena brutto
Cena brutto (C) = x 100 pkt
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cena brutto oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi 100 punktéw.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyiszg liczbe punktdw w ramach
kryteriéw okreslonych w Zapytaniu Ofertowym.

Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej nie bedzie mozliwy z uwagi na to, ze zostang zfozone dwie
oferty lub wigcej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie potencjalnych Wykonawcow, ktérzy
ztozyli réwnie korzystne oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza i wybierze ofertg, ktéra spetnia wszystkie wymagania
okreslone w Opisie przedmiotu zamdwienia oraz spetnia warunki okreslone w Zapytaniu ofertowym.
Cena podana przez Wykonawce w ofercie nie bedzie podlegata zmianie w trakcie realizacji
zamowienia. Cena ma obejmowac zastosowane rabaty i upusty.

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte podpisuje osoba upowazniona do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. W
przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dofaczyé
petnomocnictwo podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywac czynnosci, do wykonywania ktérych
petnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania).

2. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Ceny oferty majg by¢ podane w PLN netto i brutto oraz wpisane do formularza ofertowego -

Zafacznik nr 1 do Zapytania ofertowego oraz formularza cenowego — zatgcznik nr 2 do

Zapytania ofertowego.

5. Ocenie poddane zostang tylko te oferty, ktére zawieraja wszystkie elementy wymienione
w Zapytaniu ofertowym.

6. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty lub wycofaé ztozong przez siebie oferte,
poprzez pisemne zawiadomienie Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego Zapytania ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert.

8.  Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego -
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynie do Zamawiajacego nie pézniej niz do konAca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu do skfadania ofert. Treéé¢ zapytan
wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom bez ujawniania zrédta zapytania,
a jezeli Zapytanie ofertowe jest udostepnione na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

9. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu, o ktorym
mowa w ust. 8 lub dotyczy udzielonych wyjaénien, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien
lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

10. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym
mowa w ust. 8.

11. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyijasnier dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz uzupetniania zgdanych dokumentéw i oswiadczen.

12. Oferty w postepowaniu s3 jawne. Ztozenie oferty jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody
na publikacje danych Wykonawcy.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, ktéra nie spetnia wymagan
okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym (Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o
odrzuceniu jego oferty poprzez przestanie informacji e-mail na adres Wykonawcy wskazany w
ofercie).

14. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omytek
pisarskich, rachunkowych oraz innych omytek niepowodujacych istotnych zmian. W przypadku

~ow
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wystapienia w ofertach oczywistych omytek rachunkowych, pisarskich lub innych oczywistych
omytek Zamawiajgcy poprawi te omytki (poprzez przestanie stosowne] informacji e-mail
na adres Wykonawcy wskazany w ofercie).

15. W przypadku wystgpienia niezgodnoéci w ztozonych ofertach lub zagadniedn wymagajacych
wyjasénienia (w szczegdInosci podejrzenia wystapienia razaco niskiej ceny), Zamawiajacy Zwroci
sie do Wykonawcy o przekazanie stosownych wyjasnien i uzupetnien (poprzez przestanie
stosownej informacji e-mail na adres Wykonawcy wskazany w ofercie) = wyznaczajgc termin
na udzielenie odpowiedzi.

16. W przypadku braku udzielenia odpowiedzi na wezwanie, O ktérym mowa powyzej
lub, gdy wyjasnienia przekazane przez Wykonawce nie bedg kompletne i wyczerpujgce,
Zamawiajacy odrzuci oferte (Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg 0 odrzuceniu jego oferty
poprzez przestanie informacji e-mail na adres Wykonawcy wskazany w ofercie).

17. Zamawiajacy ma prawo odrzucic oferte Wykonawcy, ktory nie wykonat lub nienalezycie wykonat
inne zamowienie na rzecz NIO-PIB.

18. Ocenie beda podlegac tylko oferty nie podlegajace odrzuceniu.

19. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania w pierwszej kolejnoéci punktowej oceny ofert
na podstawie kryteriéw okreélonych w zapytaniu ofertowym, a nastepnie zbadania pod katem
spetniania wymagan wskazanych w Zapytaniu ofertowym tylko oferty Wykonawcy, ktory
otrzymat najwyzszg liczbe punktéw w ramach kryteriow oceny ofert. Pozostatych ofert
Zamawiajacy moze nie badac.

20. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana jako najkorzystniejsza uchyla sig od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
spoéréd pozostatych ofert.

21. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamowienia, bedacego przedmiotem
niniejszego postgpowania bez podania przyczyny oraz do uniewaznienia postgpowania.

22. Oferte mogg ztozy¢ wylgcznie wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegoinych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczernstwa
narodowego. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oéwiadczenia o tresci zanotowanego W
pkt. 9 formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego)

VL. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Ustala sie, ze Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy przesytac elektronicznie w postaci zeskanowanej, pocztg elektroniczna na adres:
marek.grochowski@nio.gov.pl Prosimy oznaczy¢ oferte w tytule wiadomosci:

Ceatering an sprawy ZO- 12/23/ I\E}

2. Termin sktadania ofert: do dnia ©4:92...2023 r. do godziny 09:00

3. Termin otwarcia ofert ©4:97...2023 r. godz. 09:15.

4. Zamawiajacy niezwfocznie zawiadamia Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie.

X. WYKONAWCA PRZESLE WRAZ Z OFERTA:

1. Upowaznienie do podpisania oferty, a takze sktadania ewentualnych wyjasnien, jezeli osoba
podpisujaca nie jest osoba upowazniona na podstawie wypisu z krajowego rejestru sagdowego lub
saéwiadczenia z ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

2. Wypetniony i podpisany zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego — formularz ofertowy

Wypetniony i podpisany zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego — formularz cenowy

4. Do oferty nalezy dofaczy¢ dokumenty formalne Wykonawcy, takie jak: aktualne za$wiadczenie
o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej w formie wydruku

w
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XI.

ze strony internetowej CEIDG (w odniesieniu do przedsigbiorcow bedacych osobami fizycznymi)
lub odpis z rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego (w odniesieniu do podmiotow,
na ktore przepisy nakladajg obowigzek uzyskania wpisu do tego rejestru). Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo samodzielnego pobrania ww. dokumentu, jezeli moze go uzyskac¢ za pomoca
bezptatnych i ogdInodostepnych baz danych, w szczegdinosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (t. j.: Dz. U. z 2021 r., poz. 2070). Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej skliada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przed zawarciem umowy na 2adanie
Zamawiajgcego Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia przedtozg kopie
umowy regulujgca ich wspotprace (np. konsorcjum).

DODATKOWE INFORMACIE

. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Pracownikiem uprawnionymi do bezposredniego porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
Marek Grochowski, e-mail: marek.grochowski@nio.gov.p!

. Adres strony internetowej Zamawiajacego:

Tres¢ Zapytania Ofertowego, tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, modyfikacje Zapytania
ofertowego, informacje o przediuzeniu terminu skiadania ofert Zamawiajacy zamieszcza na
stronie internetowej pod adresem www.nio.gov.pl w dziale/zakiadce "ZAMOWIENIA PUBLICZNE".

XIl. KLAUZULA INFORMACYINA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzgdzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,RODO”, informujemy, ze:

8

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowy Instytut Onkologii im. Marii
Sktodowskiej-Curie — Panstwowy Instytut Badawczy (dalej ,NIO-PIB”) ul. W.K. Roentgena 5,
02-781 Warszawa.

Z Inspektorem Ochrony Danych w NIO-PIB mozna sig skontaktowac telefonicznie lub e-mailowo.

Telefon 22 5462889, e-mail iod@nio.gov.pl .

Pani/Pana dane osobowe zawarte w:

a) ofercie ztozonej w niniejszym postepowaniu;

b) zapytaniach i wnioskach ztozonych w trakcie trwania niniejszego postepowania;

c) pismach dotyczgcych niniejszego postepowania;

NIO-PIB bedzie przetwarzat w zakresie niezbednym do przeprowadzenia postepowania

zakupowego.

Podstawe prawng przetwarzania stanowi:

a) art. 6 ust. 1lit. ¢) RODO, w zwigzku z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegolnosci z:
e ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

e ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

b) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, gdy jest niezbedne podjecie dziatan przed zawarciem umowy,
na zgdanie osoby, ktdrej dane dotyczg;

c) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, ze wzgledu na uzasadnione interesy Administratora, w zakresie:
przeprowadzenia procedury zakupowej, ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen,
tworzenia zestawien, analiz i statystyk na potrzeby wewnetrzne Administratora.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byc osoby lub podmioty, ktarym udostepniona

zostanie dokumentacja postgpowania zakupowego na podstawie przepiséw prawa, w tym

ustawy

o dostgpie do informacji publicznej, podmioty kontrolne i nadzorcze, procesorzy w wigzku
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7e zleconymi przez Administratora dziataniami, osoby lub podmioty wykonywujace na rzecz NIO-
PIB ustugi doradcze, konsultacyjne, audytowe oraz swiadczace pomoc prawna.

6  Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 5 lat od konca roku w ktorym
zakonczono postepowanie o udzielenie zamowienia. Po tym okresie dane bedg przetwarzane
jedynie w zakresie i przez czas wymagany ustawa o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
dobrowolne, jednakze ich brak moze uniemoiliwi¢ udzial w postgpowaniu zakupowym oraz
zawarcie umowy.

8. W odniesieniu do PanifPana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, zgodnie z art. 22 RODO.

9. Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

10. Nie przystuguje Pani/Panu:

- wazwigzku zart. 17 ust. 3 lit. b,d lube RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XIl. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1) Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy
2) Zatacznik nr 2 - opis przedmiotu zamowienia - formularz cenowy
3) Zatacznik nr 3 - projektowane postanowienia umowy.

ZASTEPCA DYRE{(TORA
ds. Zarzgdzanma :
Narodowegd® Instytutu Onkolog!

im. Marii SKiQ owckie;-Curie s
. Pangvoweg
n. med. itol Tomaszewskf

Signed by /
5F’l;)dpisano przez:

Milena Katuzna-
Nowak

Date / Data:
2023-07-20 12:38




